	CYNGOR SIR CEREDIGION COUNTY COUNCIL

ADRAN GWASANAETHAU CYMDEITHASOL

SOCIAL SERVICES DEPARTMENT


	
CARTREF PRESWYL          

	

	DISGRIFIAD SWYDD – CYNORTHWY-YDD GOFAL NOS

	

	TEITL Y SWYDD:
	Cynorthwy-ydd Gofal Nos

	
	

	GRADD:
	Gradd 4 i Weithwyr Llafuriol (a lwfans nos ac ychwanegiadau penwythnos)

	
	

	ORIAU GWAITH:
	36 ¾ awr pob pythefnos

	
	

	ATEBOL I:
	Rheolwr

	
	

	YN ADRODD I:
	Swyddog Nos 

	

	DIBEN Y SWYDD

	
	

	Gofalu am a chynorthwyo cleientiaid yn unol â’u cynlluniau gofal unigol.  Nod y Cartref yw sicrhau cymaint o annibyniaeth corfforol a chymdeithasol ag y bo modd i gleientiaid.

	
	

	PRIF GYFRIFOLDEBAU 

	
	

	1.
	Cyfrifoldebau Gofal

	
	

	
	1.1
	Darparu gofal cyfan gwbl i gleientiaid yn unol â’r drefn ddyddiol fel yr amlinellir mewn cynlluniau gofal a luniwyd ar y cyd â chleientiaid a’u teuluoedd.

	
	
	

	
	1.2
	Argymell unrhyw newidiadau ymddangosiadol i gynlluniau gofal i’r Swyddog Nos.

	
	
	

	
	1.3
	Cofnodi unrhyw newidiadau/problemau amlwg mewn cynlluniau gofal.

	
	
	

	
	1.4
	Darparu sicrwydd a chymorth emosiynol i gleientiaid a’u teuluoedd yn enwedig pan fydd angen iddynt addasu i newid a/neu argyfwng teuluol.

	
	

	2.
	Cyfrifoldebau yn y Cartref

	
	
	

	
	2.1
	Glanhau’r holl safleoedd yn unol ag amserlenni a bennwyd ymlaen llaw.

	
	
	

	
	2.2
	Golchi dillad           

	
	
	

	
	2.3
	Darparu gwasanaeth yn yr ystafell fwyta..

	
	
	

	3.
	Cyfrifoldebau Cyffredinol

	
	
	

	
	3.1
	Gweithio gyda chydweithwyr gan geisio cymorth pan fo hynny’n briodol

	
	
	

	
	3.2
	Cydymffurfio â gofynion Iechyd a Diogelwch statudol gan gynnwys rheoliadau EEC ynghylch codi a thrin.

	
	3.3
	Mynychu cyrsiau hyfforddi yn ôl yr angen (gan gynnwys mynychu shifftiau dydd am hyd at 4 wythnos y flwyddyn er mwyn cael profiad ymarferol.  Telir graddfa amser arferol ar gyfer cyfnodau o’r fath).

	
	
	

	
	3.4
	Bod yn barod i weithio tuag at Wobr Cymhwyster Galwedigaethol Cenedlaethol mewn Gofal (o leiaf lefel 2).



	


O ganlyniad i natur y dyletswyddau, bernir bod angen gwneud y datgeliad canlynol ar gyfer y swydd hon:

	DIM
	

	SYLFAENOL
	

	SAFONOL
	

	ESTYNEDIG
	(




Os ydych am drafodaeth anffurfiol a rhagor o fanylion cysylltwch â’r Swwyddog â Gofal Cartref Preswyl Hafan Deg – Mrs Dilys Megicks 01570 422565 

	Stfg/CE/27.10.98

	



